Urzad Miasta i Gminy w Pobiedziskach
ul. T. Kosciuszki 4; 62-010 Pobiedziska; tel.: 61 8977 100; fax.: 61 977 124

www.pobiedziska.pl; e-mail: umig@pobiedziska.pl

AW.1721.8.2022 Pobiedziska, dnia 27 grudnia 2022 r.

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO
NA 2023 ROK
GMINA POBIEDZISKA

Urzad Miasta i Gminy w Pobiedziskach

grudzien 2022 rok


mailto:umig@pobiedziska.pl

Informacje istotne dla przeprowadzania audytu wewnetrznego:

Nazwa jednostki,
adres

Urzad Miasta 1
62-010 Pobiedziska.

Gminy Pobiedziska, ul. Kosciuszki 4,

Podstawowe cele
I obszary
dzialalnoS$ci

Gmina Pobiedziska jest jednostka samorzadu terytorialnego
wykonujaca zadania publiczne przypisane ustawowo Gminie.
Organem wykonawczym jest Burmistrz Miasta i Gminy
Pobiedziska.

W szczegodlnosci
nastepujace obszary:
inwestycje i ksztaltowanie polityki przestrzennej gminy,
promocja gminy,

gospodarka nieruchomos$ciami,

zadania wlasne gminy obejmuja m.in.

ochrona srodowiska,

zapewnienie porzadku publicznego obywatelom,
kultura,

rolnictwo,

pomoc spoteczna,

. edukacja publiczna,

10. dziatalno$¢ pozytku publicznego,

11. kultura fizyczna i turystyka.
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Struktura
organizacyjna
jednostki, w
ktorej
zatrudniony jest
audytor

Audytor wewnetrzny zatrudniony w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pobiedziskach podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta
i Gminy w Pobiedziskach

wewnetrzny

Wykaz jednostek | Audyt wewngtrzny jest prowadzony w Urzedzie Miasta i Gminy
w ktorych w Pobiedziskach oraz w jednostkach organizacyjnych gminy
audytor tj.

wewnetrzny 1. Osrodek  Pomocy Spotecznej w  Pobiedziskach,
prowadzi audyt ul. Wihadystawa Jagietty 41, 62-010 Pobiedziska,
wewnetrzny 2. Osrodek Sportu i Rekreacji w Pobiedziskach, ul. R6zana 4a,

62-010 Pobiedziska,

3. Pobiedziski Os$rodek Kultury, ul.
62-010 Pobiedziska,

4. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Pobiedziska im. L ukasza
Opalinskiego, ul. Kostrzynska 21, 62-010 Pobiedziska,

5. Przedszkole ,,Wesote Skrzaty” w Pobiedziskach, ul. R6zana 4,
62-010 Pobiedziska,

6. Przedszkole w Pomarzanowicach, Pomarzanowice 7a, 62-010
Pobiedziska,

Kostrzynska 21,




7. Szkota  Podstawowa im. Kazimierza  Odnowiciela
w Pobiedziskach, ul. Kostrzynska 23, 62-010 Pobiedziska,

8. Szkota Podstawowa im. Prof. Jozefa Kostrzewskiego
w Weglewie, Weglewo 16, 62-010 Pobiedziska,

9. Szkota Podstawowa im. Maksymiliana Jackowskiego
we Wronczynie, Wronczyn 1a, 62-010 Pobiedziska,

10.Szkota Podstawowa im. Krolowej Jadwigi w Jerzykowie
ul. Spokojna 3, 62-007 Biskupice,

11.Zespot Szkota Podstawowa i Przedszkole im. Bolestawa
Chrobrego w Biskupicach, ul. Szkolna 2, 62-007 Biskupice,

12.Zesp6t Szkot im. Konstytucji 3 Maja w Pobiedziskach
Letnisku, ul. Gajowa 22, 62-010 Pobiedziska Letnisko.

Liczba osob
zatrudnionych
na stanowisku

1 osoba/ 1 etat

audytora

wewnetrznego

Inne informacje Audyt wewnetrzny w gminie Pobiedziska jest realizowany
istotne dla przez audytora wewngtrznego zatrudnionego od dnia 1 wrzesnia

przeprowadzenia
audytu

2020 r. w pelnym wymiarze godzin.
Sposob zarzadzania ryzykiem w gminie Pobiedziska okresla

wewnetrznego Zarzadzenie Nr VII/225/15 Burmistrza Miasta 1 Gminy
w Pobiedziskach z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie zarzadzania
ryzykiem w Gminie Pobiedziska.

Opis metody Analize ryzyka przeprowadzono w oparciu o metode

analizy ryzyka

matematyczng. Metoda matematyczna jest metoda pracochtonna,
ale pozwala audytorowi wewngtrznemu na profesjonalne
dokumentowanie  analizy  ryzyka.  Zdaniem  audytora
wewnetrznego jest metoda efektywniejszg od innych metod
w dluzszej perspektywie czasu z uwagi na mozliwos¢
wielokrotnego ~ wykorzystania  danych  wprowadzonych
do modelu. Metoda ta stwarza mozliwos¢ poréwnywania
wynikow oceny ryzyka dokonanej w kolejnych latach.

Metoda ta polega na okresleniu wartosci ryzyka dla
poszczegbdlnych obszaréw ryzyka
kategorii ryzyka.
przyjetych kategorii przypisywane sa punkty od 1 (najmniejszy
wptyw na ryzyko) do 3 (najwigkszy wplyw na ryzyko). Nastepnie
punkty przyznawane dla poszczegoélnych kategorii pomnozone
przez nadane tym kategoriom wagi sg sumowane, a nast¢pnie

na podstawie przyjetych
Poszczegdlnym obszarom w zakresie

dzielone przez 3 (najwyzsza przyjeta jednostkowa warto$¢
punktowa oceny danego obszaru wedlug kategorii). Nastgpnie




audytor wewnetrzny uwzglednil nadanie priorytetoéw przez
Burmistrza wedtug nastepujacej skali:

- priorytet wysoki- plus 30% do wyniku oceny tacznej,

- priorytet §redni — plus 15% do wyniku oceny 1acznej,

- priorytet niski — plus 0% do wyniku oceny taczne;.

Ustalenie  wyniku  koncowego  analizy  poprzedza
uwzglednienie daty ostatniego audytu w danym obszarze na
podstawie zatozenia, ze czym dhluzszy okres, jaki mingt od
przeprowadzenia danego zadania tym wigksza pilnos¢ jego
ponowne;j realizacji.

Oceny dokonano wedtug ponizszej skali:

- 4 lata wstecz 1 weze$niej — plus 30% do wyniku oceny tacznej,
- 3 lata wstecz 1 wcze$niej- plus 20% do wyniku oceny tacznej,
- 2 lata wstecz 1 weze$niej plus 10% do wyniku oceny taczne;.

Ostateczny ranking obszarow ryzyka ustalono poprzez
sprowadzenie wplywu ,priorytetu kierownictwa” 1 ryzyka
Zwigzanego z ,,terminem przeprowadzenia ostatniego audytu” do
zakresu 0-100%, zgodnie z formuta: ocena koncowa/160% (suma
rang dla oceny lacznej).
Po znormalizowaniu oceny zagrozenia dla kazdego obszaru

najwyzszych z mozliwych
ustalono ostateczny priorytet audytu wedtug trzystopniowej skali:
- priorytet wysoki (1) — obszary, dla ktorych ryzyko oszacowano
w zakresie 85-100%,

- priorytet $redni (2) — obszary, dla ktérych ryzyko oszacowano
w zakresie 65-84%,

- priorytet niski (3) — obszary dla ktorych ryzyko oszacowano w
zakresie 0-64%.

Kryteria oceny
ryzyka

Analizy ryzyka dokonano w oparciu o nast¢gpujace kryteria oceny

ryzyka:

Materialnos¢ 1| -brak implikacji finansowych
2| -mate implikacje finansowe
3| -duze implikacje finansowe

Jakos¢ zarzadzania | 1| -bardzo wysoka

zasobami ludzkimi | 2| -umiarkowana
3 -niska

Stopien 1| -niski

skomplikowania 2| -$redni

dziatalnosci 3| -wysoki

Czynniki 1) -niski wplyw

zewnetrzne 2| -umiarkowany wptyw
3| -wysoki wptyw

Wynik analizy
obszarow ryzyka

Zatacznik nr 1 — Analiza ryzyka do Planu audytu na 2023 r.




Obszary ryzyka zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem

szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze:

Poziom ryzyka

Lp. Obszar ryzyka (wysoki, $redni,

niski)
1. | Komunikacja i informacja spoteczna, promocja sredni
2. | Inwestycje i ksztaltowanie polityki przestrzennej Gminy $redni
3. | Gospodarka nieruchomosci sredni
4. | Ochrona $rodowiska $redni
5. | Porzadek publiczny, bezpieczenstwo obywateli niski
6. | Kultura $redni
7. | Rozwoj czytelnictwa $redni
8. | Rolnictwo niski
9. | Pomoc spoteczna sredni
10. | Obstuga klientéw urzedu niski
11. | Zamodwienia publiczne $redni
12. | Finanse publiczne niski
13. | Edukacja publiczna wysoki
14. | Dziatalno$¢ pozytku publicznego sredni
15. | Kultura fizyczna i turystyka niski
16. | Organizacja i funkcjonowanie urzedu gminy niski

1. Obszar i proponowany harmonogram realizacji audytu wewnetrznego:
Proponowany termin Niezbedne
l.p Obszar audytu przeprowadzenia audytu zasoby Uwagi
wewnetrznego . .
wewnetrznego (liczba osobodni)
1. | Edukacja publiczna I kwartat 2023 r.
90

Edukacja publiczna IT kwartat 2023 r.

45




3. | Rozw¢j czytelnictwa | III kwartal 2023 r.
45
IV.  Planowane obszary, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym
w latach nastepnych:
Propono_wany Niezbedne
termin zasoby
Lp. Obszar audyt wewnetrznego przeprowadzenia (liczba Uwagi
audytu .
osobodni)
wewnetrznego
1. | Komunikacja i informacja spoteczna, I kwartat 2024 r. 45
promocja
2. | Ochrona $rodowiska II kwartat 2024 r. 45
3. | Gospodarka nieruchomos$ciami III kwartat 2024 r. 45
4. | Dziatalno$¢ pozytku publicznego IV kwartat 2024r. 45
V. Planowane czynnosci sprawdzajace:
Lp. Tematy zadan zapewniajacych, ktérych Termin Planowany
dotycza czynnosci sprawdzajace przeprowadzania czas
zadania realizacji
Zapewniajacego czynnosci
(osobodni)
1. | Realizacja zamowien 0 wartos$ci
nieprzekraczajacej wyrazonej w  zlotych
P jace) y ) y 2021 10
rownowartosci 30.000 euro w Urzedzie Miasta
i Gminy Pobiedziska.
2. | Ocena kontroli zarzadczej w zakresie realizacji
inwestycji dot. przebudowy drogi gminnej 2021 10
nr 321001P Promno — Géra — |1 etap.




V1. Planowane czynnosci doradcze:

Lp. Zakres czynnosci doradczych

1. | Przyczynianie si¢ do usprawniania proceséOw zarzadzania ryzykiem w Urzedzie

Miasta i Gminy w Pobiedziskach oraz w jednostkach podlegtych.

2. | Wspotpraca z Dyrektorem Wydziatu Rozwoju Gminy (z gtosem doradczym) podczas
opracowywania Regulaminu zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty 130.000,00 zt netto.

Vil.Informacja na temat budzetu czasu audytora wewnetrznego (calkowity roczny

wymiar czasu pracy w 2023 roku wynosi 2000 godz. tj. 250 dni x 8 godz.):

Szacowany Szacowany
czas pracy

Lp. | CzynnoSci audytora wewnetrznego | (wyrazony fvzvifsrgzrgﬁz Uwagi

\W .

godzinach) w dniach)

1. | Realizacja zadania audytowego 1440 180

2. | Monitorowanie wykonania zalecen 32 4

3. | Realizacja czynnos$ci sprawdzajacych 160 20

4. | Realizacja czynnosci doradczych 80 10

6. | Szkolenia i rozw6j zawodowy 24 3

7. | Urlopy 224 28

8. | Inne czynnosci, rezerwa czasowa 40 5

VIIl. Cykl audytu (wyrazony w latach):

-stanowi 1loraz liczby wszystkich obszaréw ryzyka oraz liczby obszaroéw ryzyk wyznaczonych

do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastepnym tj. 16/3=5,3.



IX. Ustalenia koncowe:

Plan audytu powinien zosta¢ udostgpniony w jednostce w sposob 1 w formie uzgodnionych
z kierownikiem jednostki. Udostgpnienie planu audytu wewnetrznego na 2023 rok pozwoli
jednostce audytowanej zaplanowa¢ wtasne zadania 1 przygotowac si¢ do zadania audytowego.
Audytowany, majac dostep do informacji we wtasciwym czasie, moze zapewni¢ odpowiedni
dostep do informacji oraz dostgp do 0s6b i dokumentoéw, a takze innych zasobow niezbednych
do prawidlowej realizacji zadania audytowego.

Po uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy Pobiedziska postanawia si¢, ze Plan audytu
wewnetrznego na 2023 rok bedzie udostgpniony na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Pobiedziska, w zaktadce ,,O URZEDZIE”/”AUDYT WEWNETRZNY”.

Kazda zmiana w Planie audytu na 2023 rok wymaga pisemnego uzgodnienia pomiedzy
audytorem wewngtrznym i Burmistrzem Miasta i Gminy Pobiedziska, a takze musi zostaé
udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Pobiedziska.

Plan audytu na 2023 rok podpisuje audytor wewnetrzny oraz kierownik jednostki.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pobiedziska

Ireneusz Antkowiak



